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                                                       П А С П О Р Т 

 

Бібліотеки  Михайлівсько - Рубежівський   

  заклад загальної  середньої   освіти  І-ІІІ ст. Ірпінської міськрї ради   Бучанського 

району  Київської обл. 

  / 

  

Назва навчального закладу; Михайлівсько – Рубежівський ЗЗСО  І – ІІІ ступенів 

Директор  закладу:                 Приходько Валентина  Миколаївна 

Завідувач  бібліотеки:            Волова Лариса  Іванівна 

Дата заснування бібліотеки: 1981рік 

Адреса :                                      08110 с.Михайлівська – Рубежівка  віл.Церковна 25-б. 

Тел/факс :                                  045-97 46 -2 -21 

Дата заповнення «31» серпня2021р. 

 

ВІДОМОСТІ  ПРО   ЗАКЛАД ЗАГАЛЬНОЇ ОСІТИ  І-ІІІст. 

                                      (Станом на 01.09.2021р.) 

 

Загальна  кількість класів : 19 

Загальна кількість педагогічних працівників : 32 

Загальна кількість учнів :   470 

 

                      ЗАГАЛЬНІ  ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ 

 

Рік заснування бібліотеки : 1981р. 

Місце розташування бібліотеки : 2 поверх 

Загальна площа : 51,6м 

Технічна характеристика приміщення. Потребує капітального ремонту :  ні 

Наявність читального залу : поєднаний з абонементом 

Кількість посадочних  місць: 12 

Наявність книгосховища для  навчального фонду: так 

Графік роботи бібліотеки: з 8.00 до 16.00 технічна перерва з 15.00 до 16.00 

                                                 Вихідні дні: субота , неділя 

                                                 Останній день місяця  - санітарний 

 

!.МАТЕРІАЛЬНО – ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ 

                                         Бібліотечне обладнання 

 

Стелажі:           37 

Кафедра видачі: - 

Столи :              11 

Книжкові шафи : - 

Вітрини для виставок: 1 

 

                                                   ОРГТЕХНІКА 

Комп’ютерна техніка вип..до 2007р.- ,після 2007р. 2 

Доступ до Інтернету :                                так 

Кількість комп’ютерів підключених до Інтернету : 2 

 АБІС «ІРБІС» - MARK SOL» інша 



Електронна пошта VolovaL1963@ukr.net 

Принтер : - ,сканер - , телефон -,Копіювальна техніка -, 

Аудіо відеотехніка (програвачі, магнітофони , телевізори , кінокамери тощо). - 

 

 

            2.ВІДОМОСТІ ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ 

                                (Станом на 01.09.2021р). 

 

 

Загальна кількість працівників бібліотеки: 1, з них працюють: 

На повну ставку   : 1 

На 0,75 ставки       – 

На 0,5  ставки        – 

На 0,25 ставки       – 

За сувмісництвом  - 

 

Освіта бібліотечних працівників: 

Бібліотечна : вища -, середня спеціальна, 

Інша незакінчена вища    – 

 

Підвищення кваліфікації співробітників бібліотеки: рік  2016 /2017 

 Курси за планом ,семінари за планом, тренінги за планом. 

 

Стаж роботи бібліотечних працівників  

 

стаж  бібліотечної роботи завідувача бібліотеки : 19р. 

стаж роботи співробітників бібліотеки:- 

 робота в бібліотеці даного закладу : 

Завідувача бібліотеки : 19р. 

Інших співпрацівників бібліотеки  - 

 

Доплата до посадочного окладу завідувача бібліотеки: 

За вислугу років 20% за завідування бібліотекою, за розширення зон  обслуговування, 

За роботу  з підручниками - , інше за особливі умови роботи  -50%. 

 

 

Участь у конкурсах: «Живи книго 2008-2009р.» , «Живи книго 2009-2010 н. р.» 

 Шкільна бібліотека 2010 -2011н.р.», «Компетентний читач  «Шкільна бібліотека 

2013н.р.» 

Відомості про відзнаки :Грамота Відділу освіти, Диплом Відділу освіти, Подяка Відділу 

освіти . 

Володіння комп’ютером : низький ,середній, високий. 

3. ДОКУМЕНТАЦІЯ ,ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ  БІБЛІОТЕКИ 

 

Положення про бібліотеку: 

 Керуємось Наказом МОН України від 14.05.1999р.№139 

Правела користування бібліотекою 05.09.2016 

Паспорт бібліотеки ; 2021р. 

Посадові інструкції : 2004 р 2013 р. 

Планово – звітна документація бібліотеки:  

 План роботи 2021 – 2022н.р. 

 Звіт роботи бібліотеки за 2020 – 2021 н. р. 

 Звіт про одержану літературу упродовж 2020р. 

 

mailto:VolovaL1963@ukr.net


 

4. ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ 

 

Книга  сумарного обліку основного бібліотечного фонду( без урахув. підручників): так 

Книга сумарного обліку підручників : так 

Книга інвентарного обліку  підручників :  так. 

Книга інвентарного обліку основного  бібліотечного фонду (без урахув.підручників):так 

Щоденник роботи бібліотеки : так. 

Зошит видачі підручників по класах : так 

Формуляр учня : так 

Формуляр класу : так. 

Папка коопій рахунків і накладних : так. 

 1.ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ 

                (бібліотечний фонд  станом на 01,09,2021н.р.) 

 

                      Показники Станом на  01.09.201р. 

              назв  Примірників 

1.Основний бібліотечний  фонд 

(без урахування підручників) 

 19187 

З них за видами: 

Книги та брошури 

 4246 

Періодичних видань                20 40 

Для 

вчителів 

                15 35 

Для учнів                 - - 

Для бібліотечних працівників  - 5 

Електронні видання                 - - 

Аудіовізуальні документи                - - 

За змістом: психолого педагогічні науки  48 

Суспільно політичні науки  26 

Природні науки  35 

Літературознавство, мовознавство  75 

Мистецтво і спорт  15 

Художня література  18998 

Бібліотекознавство  7 

Книгозабезпеченість  12,0% 

ІІ  Фонд підручників  8416 

ОСНОВНІ ДЖЕРЕЛА  КОМПЛЕКТУВАННЯ  ФОНДУ  

            органи управління освітою; 

 обмін резервного фонду ; 

 спонсори ;  

Кількість видань основного бібліотечного фонду (без урахування підручників ), що 

надійшли до бібліотеки до 1995р.(%) 70% 

Мовний склад основного бібліотечного фонду  ( без урахування  підручників), 

Українською мовою (%) 80% 

Російсько мовою(%)  22% 

Іншими  мовами (%) 8 

              Довідково – пошуковий апарат бібліотеки 

                   ( станом на 01.09.2021н.р.) 

Абетковий каталог : 1 

Систематичний каталог : 1 

Електронний каталог : 2 

Тематичні картотеки : 1 



Картотека руху підручників :так 

 

 

               Робота з користувачами: 
               ( станом на 01.09.2021н.р.) 

 

 Показники роботи Станом на 01.09.2021р. 

Загальна кількість користувачів 502 

У т.ч. учнів 470 

Вчителів 32 

батьки 8 

Представники місцевих громад ,інше  

Загальна кількість відвідувань  

Кількість книговидач примірників 3650 

У т.ч.книги брошури 750 

Журнали газети 15 

Обертаність основного бібліотечного фонду (2) без 

урахування підручників) 

 

Загальна кількість виданих підручників 4421 

Інформаційна робота:  

         Дні інформації 10 

         Тематичні тижні 5 

Заходи з формування інформаційної культури 10 

Інші заходи 5 

Виставкова діяльність: 

          

 

        Виставки нових надходжень  7 

        Тематичні виставки 20 

        Постійно діючі  10 

Бібліотечна робота:  

        Списки нових  надходжень 5 

        Тематичні списки 6 

2.  ФАКТИЧНІ  ОБСЯГИ ФІНАНСУВАННЯ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ 

 2020р. 

Комплектування фонду Матеріально-технічне забезпечення 

Бюджетні кошти Позабюджетні кошти 

(спонсорські, 

батьківські) 

Бюджетні кошти Позабюджетні 

кошти (спонсорські, 

батьківські) 

     

 

Підпис завідувача бібліотеки                   Л.І.Волова 

 


