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ШКІЛЬНОЇ  БІБЛІОТЕКИ 
НА  2021-2022 НАВЧАЛЬНИЙ РІК 

  
ЗМІСТ 

 Аналіз роботи шкільної бібліотеки у 2020-2021  навчальному році. 
1. Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки у 2020-2021  навчальному році. 
2. Заходи за розділами: 

І.       Робота з читачами. 
ІІ.     Організація книжкових фондів і каталогів. 
ІІІ.    Масові заходи з популяризації літератури. 
ІV.    Робота з активом бібліотеки. 

V. Робота ДБА. 
VІ.     Робота з педагогічним колективом школи. 
VІІ.    Підвищення кваліфікації. 
    

  
                

               Аналіз роботи шкільної бібліотеки 
у 2020-2021 навчальному році 

Шкільна бібліотека є структурним підрозділом школи, який здійснює бібліотечно-інформаційне, культурно-
просвітницьке забезпечення навчально-виховного процесу. Свою роботу вона організовує спільно з педагогічним 
колективом відповідно до планів роботи і регламентуючої документації. 
У  2020-2021 навчальному році робота шкільної бібліотеки  була побудована згідно  Закону України «Про 
бібліотечну справу» від 27.01.1995 №32/95 ВР, наказу МОН України від 14.05.1999 р. 
         Робота бібліотеки ведеться згідно річного плану школи. Вона спрямована на національно-патріотичне, 
громадське, трудове, естетичне виховання; виховання культури читання учнів, керівництво позакласним читанням; 
поповнення і збереження книжкових фондів. Робота бібліотеки школи у  2019-2020 навчальному році спиралася на 



 

 

вирішення завдань по  інформаційному забезпеченню навчально-виховного процесу та здійснювала інформаційно-
бібліографічний супровід упровадження Державних стандартів освіти, переходу до Нової української школи. 
протягом  року: 

 здійснювала системну, цілеспрямовану допомогу школярам в успішному засвоєнню навчальних програм, 
розвитку їх творчого мислення, пізнавальних інтересів і здібностей з використанням бібліотечного ресурсу; 

 надавала інформаційну підтримку педагогічним працівникам у підвищенні методичної культури та педагогічної 
майстерності, допомогу в діяльності вчителів й учнів в освітніх проектах; 

 формувала в учнів навички незалежного користувача бібліотеки, навчали користуватися книгою й іншими 
носіями інформації, пошуку, відбору й критичній оцінці інформації; 

 удосконалювала традиційні  й освоєнні  нові  бібліотечні технології. Забезпечувала  можливості найбільш 
повного й швидкого доступу до документів. Надавала  методичні  консультаційні допомоги педагогам, учням 
та їх батькам в одержанні інформації. 

 Використовувала різні форми проведення масових та інформаційних заходів. 
      Саме тому бібліотека школи стала  інформаційним центром як для учнів, так і для вчителів,  одним із важливих 
напрямків роботи якого є формування інформаційної культури читачів з використанням різних джерел інформації. 
  
              Основні показники роботи шкільної бібліотеки: 
  

Основні показники 
Навчальний рік 
      2020-2021 

Кількість учнів в школі          426    

Всього читачів            426  

Всього читачів учнів    426 

Кількість відвідувань  3562 

Книговидача 3921 

Фонд підручників 5101 

Видано підручників 4348 

Фонд художньої літератури 19006 



 

 

  
  
  
  
  

Були визначені конкретні форми інформування кожної категорії читачів з урахуванням їхніх потреб. 
Продовжувалося формування довідково-інформаційного фонду, були проведені виставки «Знайомтесь - нові 
книги!», «Прочитав сам – зацікав товариша», «День книги та авторського права», у яких з зацікавленістю 
прийняли участь учні школи. 
  

 Певна робота бібліотеки проводилася  щодо популяризації краєзнавчої літератури , з цією метою були 
сформовані тематичні виставки , такі як: «Моя країна – Україна», « «Наш край Київщина ». 

 Правове виховання:  тематичні полиці «Дім, сім’я, школа», « Знай свої права, дитино ». 
 Протягом поточного навчального року  постійно розширювались і засвоювались  в роботі бібліотеки новітні 

технології , віртуальні виставки, виставки до ювілейних дат (письменників, видатних людей, міжнародних 
днів.  Було протягом навчального року оформлено  книжково-ілюстративних виставок, викладок, поличок. 

Діяльність шкільної бібліотеки у 2020-2021 навчальному році була спрямована на виховання в учнів інформаційної 
культури, любові до книги, культури читання, вміння користуватись бібліотекою, а також на забезпечення 
різноманітного змісту навчального процесу, всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності вчителів 
шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї. 
Особлива увага приділялася широкій популяризації української сучасної літератури, літератури з питань освіти, 
історії і культури українського народу та поваги до рідної мови, національно-культурних і духовних надбань нашого 
народу. 
Отримуючи нову літературу, організовувала відкриті перегляди літератури «Зустріч з новими книгами», «Зупинись 
на хвилинку – подивись на новинки». 
  Вагому допомогу шкільному бібліотекарю надавав актив бібліотеки, до складу якого входили старшокласники 
Бібліотечним активом один раз у семестр проводяться  рейди-перевірки стану збереження підручників.  
В бібліотеці оформлений куточок «Книжкова лікарня», де учні лікують книги. Проводиться робота по 
ознайомленню учнів з правилами користування бібліотекою, даються рекомендації батькам щодо виховання у дітей 

 Проведено бібліотечних уроків 8 

 Оформлено книжкових виставок  20 

Літературні години  3 

Інші виховні заходи  4 



 

 

бережливого ставлення до навчальної книги.   Спільно з учителями проводяться бесіди, бібліотечні уроки з 
виховання у дітей бережливого ставлення до навчальної книги. 
Таким чином, зміст роботи бібліотеки був спрямований на те, щоб формувати духовний світ дитини і сприяти 
гармонійному розвитку особистості, яка здатна бути спадкоємцем і продовжувачем прогресивних національних 
традицій. 
  

Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки 
у 2021-2022  навчальному році 

Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, 
зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є 
найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість та зміст навчально-виховної 
роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. 
  
             Сьогодні основними завданнями шкільної бібліотеки є: 

1. Піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень, інформатизація бібліотечних процесів, 
впровадження в роботу бібліотеки нових інформаційно-комунікаційних технологій. 
2. Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу; виховання 
загальної культури, національної свідомості, шанобливого ставлення до книги. 
3. Підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, виховної, пізнавальної, інтелектуальної функцій, які 
вміщують найповніше інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу. 
4.  Координація роботи шкільної бібліотеки зі школярами, педагогами, батьками в популяризації книги, в 
задоволенні інформаційних потреб книгокористувачів, формуванні в них навички читання літератури. 
5. Виховання у школярів інформаційної культури, культури читання; формування вмінь користуватись 
бібліотекою, її послугами, книгою. 
6. Систематична робота шкільного бібліотекаря зі збереження, зміцнення та розширення книжкового фонду; 
розширення книжкового фонду  засобами проведення доброчинних акцій «Подаруй книгу». 
7. Формування в дітей стійкої потреби в книзі. 
8. Популяризація книги, даних про новини бібліотеки, нові надходження, програмних творів, творів 
письменників Поділля, рекомендаційних списків літератури та іншої інформації. 



 

 

9. Підвищення авторитету шкільного бібліотекара, збільшення ролі його праці в навчально-виховному процесі 
школи, сприяння зростанню соціальної активності шкільного бібліотекара, його готовності до сприйняття 
нових ідей. 

  
І.      Робота з читачами 

Залучення учнів до читання та роботи у бібліотеці 
№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1.   Перереєстрація та запис нових читачів. 
Вересень, 
жовтень 

Бібліотекар 

2.   Обслуговування учнів, вчителів, батьків. Постійно Бібліотекар 

3.       Робота з активом бібліотеки.     Жовтень 
Бібліотекар 

  

4.   
      Проведення  бесід  про правила 
користування бібліотекою. 

Протягом року Бібліотекар 

5.   
       Проведення  заходів з ліквідації 
заборгованості читачів. 

Постійно 
Бібліотекар 
Актив бібліотеки 

6.        Робота з формулярами читачів. Постійно Бібліотекар 

7.   
Відзначення  кращих читачів конкурсу 
«Книгоманія-2022» на шкільній лінійці. 

Березень, 
квітень 

Бібліотекар 

8.   
Виховання бібліотечно-бібліографічної 
грамотності учнів. 

За планом 
Бібліотекар 

  

9.   
Застосування в роботі бібліотеки інноваційних 
форм та методів по заохочуванню учнів до 
читання. 

Постійно Бібліотекар 

                                   
                                  



 

 

 
                                   Індивідуальна робота з читачами 

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1. 

Проводити індивідуальне консультування 
читачів при виборі книги: 
 рекомендаційні бесіди; 
 бесіди про прочитане; 
 реклама книги. 

  
Постійно 

  
Бібліотекар 

2. Виділити групи читачів за інтересами. 
Жовтень 

  
Бібліотекар 

3. 
Аналіз читацьких формулярів: 
«Що читаємо? Як читаємо?» 

Лютий 
  

Бібліотекар 

4. 

    Проводити бібліографічні 
    індивідуальні консультації: 

     -рекомендаційні списки 
 літератури;                 
 -бібліографічні огляди літератури; 
-тематичні бесіди з визначеної теми. 

  
Постійно 

  
Бібліотекар 

  
 
 
 
 
 
 



 

 

Обслуговування читачів 

  Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 Залучення нових читачів: Протягом року 
   Бібліотекар 
     Актив 
    бібліотеки 

2 

 Екскурсії до бібліотеки учнів 1 класу: 
 пояснення учням правил користування 

бібліотекою; 
  ознайомлення з книжковими виставками, які 

розкривають фонд бібліотеки. 

  
Вересень 

Протягом року 

  
Бібліотекар 
  

  
3 

  
  
  

  
      Індивідуальна робота з читачами: 
  Рекомендовані списки з української 

літератури для ЗЗСО; 
 рекомендаційні бесіди, бесіди   про 

прочитане; 
 рекламування літератури; 
 виставка однієї книги; 
 виставка книг-ювілярів; 
 експрес-інформація; 
 робота з формулярами читачів; 
 виховання бібліотечно-бібліографічної 

грамотності учнів. 

  
Протягом року 

  
    Бібліотекар 



 

 

   4 
  

Продовження роботи літературно-
інформаційного центру: 
 «Виставка однієї книги»; 
 «Букслем» (реклама)«Я прочитав – і ти 

прочитай»; 
 Інтернет-марафон: «Літературний вернісаж»; 
 Бібліошопінг: «Даремно часу Ви не гайте! Ось 

цю книгу прочитайте». 
 «Знайомтесь: нові книжки»; 
 «Виставка книг-ювілярів 2021-2022 років». 

Протягом року     Бібліотекар 

  5 
Оформлення інформаційних і книжкових 
виставок і викладок. 

     Березень 
Бібліотекар 

  

   6 

Участь у всеукраїнських конкурсах, акціях, 
інтернет-семінарах. 
 - Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек -
2021. 
  Свято книг. 

    

Вересень 
Жовтень 

Бібліотекар  
Кл.керівники 
4 –А, 4 - Б 
 

 

 

   7 
  «Книги-ювіляри 2021-2022 років»; 
 

 

 

 

    8 

 
Міжнародний день шкільних бібліотек  Акція 

доброти «Книжкова майстерня» 

 

18.10.2021 Бібліотекар 



 

 

  
  

ІІ. Організація книжкових фондів 

  Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
Ведення індивідуального, сумарного обліку 
бібліотечного фонду. 

Протягом року Бібліотекар 

2 Електронний каталог фонду підручників. постійно Бібліотекар 

3 
Оформлення  документації  на нові 
надходження  та систематична  звірка її з 
бухгалтерією. 

1 раз у рік Бібліотекар 

4 
Ведення чіткого  обліку виданих підручників по 
класах. 

Протягом року Бібліотекар 

5 

Робота з фондом: 
 рознесення книг по стелажах; 
 розміщення згідно таблиць УДК; 
 оформлення книжок,подарованих у ході акції 

«Подаруй книгу бібліотеці!». 

Протягом року Бібліотекар 

6 

Вилучення з фондів: 
 застарілих видань; 
 загублених читачами книг; 
 з інших причин (складання актів, вивіз 

макулатури, здача актів до бухгалтерії; 
робота із сумарними та інвентарними 
книгами). 

Протягом року 
  
  
  

Бібліотекар 

7 Комплектування книжкового фонду. Протягом року Бібліотекар 



 

 

8 

Робота з фондом підручників: 
організація видачі підручників; 
організація здачі підручників; 
оформлення нових надходжень; 
інформування вчителів про надходження 
нових підручників. 

Вересень 
Травень 

  
Протягом року 

Бібліотекар 
  

9 

Створення у кожному класі постів бережливих 
по збереженню книги (регулярне 
висвітлювання  роботи постів бережливих на 
засіданнях Активу бібліотеки школи). 

Вересень 
Протягом року 

Класні 
керівники 
Бібліотекар 

10 

Заходи по збереженню фонду: 
 рейди перевірки стану підручників; 
 робота Книжкової лікарні «Вчись і ти, як 

книгу берегти» 
 індивідуальні бесіди з читачами. 

  
І раз на 
семестр 

Протягом року 

  
Актив 
бібліотеки 
Бібліотекар 

11 
Замовлення необхідних підручників на поточний 
навчальний рік. 
  

Згідно наказу 
Міністерства 

освіти України 
Бібліотекар 

12 
Популяризація та вивчення бібліотечного 
фонду. 
  

Протягом року Бібліотекар 

  
Робота з підручниками 

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
 Завчасно забезпечувати учнів підручниками, які 
є у наявності. 

Серпень – 
вересень 

Бібліотекар 



 

 

  

3 
Проводити  списання підручників загублених 
читачами та застарілих. 

За потребою 
Бібліотекар 

  

4 
Замовляти та отримувати нові надходження 
навчальної літератури. 

Протягом року 
Бібліотекар 
  

  
ІІІ. Масові заходи з популяризації літератури 

Керівництво читанням дітей 
  

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 

Індивідуальні бесіди: 
 при запису до бібліотеки; 
 рекомендації щодо вибору літератури та 

читання, 
 про прочитане. 

  
Вересень – 

травень 
  

  

  
Бібліотекар 

2 
Оновлювати постійно-діючі книжкові      
виставки та полички. 

Протягом року Бібліотекар 

3 

Оформлювати тематичні книжкові полиці: 
  

 До першого уроку 
 До дня бібліотек 

  
 «Свіча пам’яті» (до Дня пам’яті жертв 

Голодомору та політичних репресій). 
  

  
  
Вересень 

  
Листопад 

  
Протягом року 
  

  
Бібліотекар 



 

 

 Знайомтесь, новинки! 
 До ювілейних дат 
 Книги-ювіляри 2021-2022 р.р. 
 Виставка однієї книги 
 Оформлення тематичної полички до дня  

Соборності України «В єднанні сила й міць 
держави» 

 Рідна мова – то доля народу 
 Всеукраїнський день книги 
 До дня пам’яті аварії на Чорнобилі. 
  

Січень 
  
  
Квітень 
Квітень 

4 

Бібліотечні уроки: 
 «Країна казкова – країна книжкова» 

(бібліоподорож). 
 «Бібліотечний вернісаж» (бібліотечний урок-

екскурсія для першокласників) 
 «У світі казки, музики та барв» (літературна 

гра-подорож). 
 «А ми тую козацькую славу збережемо». 
 «Україна – наш спільний дім» 
   

  
За планом 

  

  Бібліотекар 
Вчителі-філологи 

  

5 

Бібліотечні уроки інформаційної культури: 
 «Подорож у країну «Журналія». Періодичні 

видання для учнів початкової школи.» 
(огляд-реклама видань). 

 «Основні елементи книги. Книга незвичайна 
– книга віртуальна». 

  «Віртуальні бібліотеки: мандрівка сторінками 
сайтів дитячих видань. Медіатека на блозі 

За планом 
  

  
  

Бібліотекар 
  

Класний керівник 
  



 

 

бібліотеки.» 
 «Електронні бібліотеки на допомогу 

навчанню. Знамениті бібліотеки світу.» 

6 

  
Літературно-музична вітальня «Живе 
Тарас у пам'яті народній» 

  

За планом 
Бібліотекар 

Класні керівники 
  

7 
Інформаційна перерва в 
бібліотеці «Подорож книжковими полицями». 

Постійно Бібліотекар 

  
ІУ. Робота з активом бібліотеки 

  

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
Вибрати актив бібліотеки. Скласти 
план роботи активу бібліотеки. 

Вересень 
жовтень 

Бібліотекар 
  

2 
Проводити в бібліотеці засідання 
активу з питання роботи з книгою. 

Щоквартально 
Бібліотекар 

  

3 

Проводити рейди перевірки 
підручників з метою формування 
дбайливого ставлення  до навчальної 
книги. 

1 раз на 
семестр 

Актив бібліотеки 
Бібліотекар 

  

4 

Залучити актив до роботи: 
o з ремонту  книг; 
o щодо роботи з боржниками; 
o щодо збереження навчальної 

літератури у класах; 

  
  

Протягом 
року 

  
  

Актив бібліотеки 
Бібліотекар 



 

 

o з обробки літератури, яка 
надійшла до бібліотеки; 

o щодо залучення учнів до читання. 

5. 
Практичне заняття «Робота на 
абонементі». 
  

Лютий 
Бібліотекар 

Актив бібліотеки 
  

6. 

Практичне заняття «Обробка партії 
книг у бібліотеці»: 
 штампування нових книг; 
 рознесення книг по стелажах, 

правильне їх розміщення. 

  
Протягом 

року 
  

  
Бібліотекар 

Актив бібліотеки 
  

8. 

Заходи по збереженню фонду 
підручників: 
 рейди перевірки стану 

підручників; 
  оголошення результатів перевірки 

збереження підручників 
школярами на загальношкільних 
лінійках. 

1 раз на 
семестр 

Актив бібліотеки 
Бібліотекар 

9. 

Участь у заходах: 
 Конкурс на кращий читач року 

«Книгоманія -2021». 
 Посвята  у читачі учнів другого 

класу. 

  
За планом 

Актив бібліотеки 
Бібліотекар 

Класні керівники 

  
  
  
 
 



 

 

 
У. Робота ДБА 

     Для забезпечення якісного інформаційно-бібліографічного обслуговування педколективу, 
 учнів  бібліотека і надалі приділятиме першочергову увагу довідково-бібліографічному апарату: 

  

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
Поклеїти нові роздільники для 
книжкового фонду за розділами УДК. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

2 
Оформлення стелажів для учнів 1-4 
класів. 

Листопад Бібліотекар 

3 
Пояснення учням правил 
користування ДБА. 

За 
необхідністю 

Бібліотекар 
Актив бібліотеки 

4 

Проводити бібліографічні огляди 
літератури, перегляди літератури до 
знаменних дат, до дат народження 
письменників, свят. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

5 
Створення рекомендаційних списків 
художніх творів, що вивчаються за 
новою шкільною програмою. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

  
УІ. Робота з педагогічним колективом школи 

  

№ 
п/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
Інформаційне забезпечення вчителів 
новинками літератури  які надійшли до 
бібліотеки. 

Постійно Бібліотекар 



 

 

2 
Брати участь у педрадах, нарадах 
школи. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

3 
Брати участь у підготовці та 
проведенні предметних тижнів. 

Постійно Бібліотекар 

4 
Постійно допомагати у виборі 
літератури педколективу школи при 
проведенні масових заходів. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

5 

Допомога класним керівникам 
початкових класів книжковими 
добірками щодо організації уроків 
позакласного читання. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

  
  

  
УІІ. Підвищення кваліфікації. 

№ 
з/п 

Назва заходів та технологій 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

1 
Знайомитися з новими 
надходженнями, періодикою. 

Протягом 
року 

Бібліотекар 

2 
Вивчати та запроваджувати у роботі 
бібліотеки новітню методику. 

Постійно Бібліотекар 

3 

Взяти активну участь у роботі 
обласних семінарів  шкільних 
бібліотекарів. 
  

За планом 
відділу освіти 

Бібліотекар 

4 
Підвищувати і вдосконалювати 
професійний рівень у дитячих 
районних бібліотеках. 

За 
потребою 

Бібліотека 

 


